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Studiju programmas

“Tiesību zinātnes” 
profesionālās prakses programma

III kursa pilna laika 

vai IV kursa nepilna laika 
studentiem (5. vai 8. semestris)

„Civiltiesības - 1”

(3KP)
Jēkabpils 2010
1. Prakses mērķis un uzdevumi

Profesionālā prakses mērķis ir, izmantot studiju laikā iegūtās teorētiskās zināšanas praktiskā darbā, patstāvīgi meklēt juridisko jautājumu risinājumus, kā arī iegūt materiālus diplomdarba izstrādei. 
Praksē „Civiltiesības-1” studentam ir jāiegūst praktiskas iemaņas vienā no sekojošām civiltiesību nozarēm:
· Ģimenes tiesības
· Lietu tiesības
· Komerctiesības
· Intelektuālā īpašuma tiesības
· Pārvadājumu tiesības
· Dzīvojamo telpu īres tiesības 

Prakses uzdevumi ir šādi:  

1) Zināt un izprast normatīvos aktus, kas regulē prakses vietas darbību.
2) Piedalīties prakses vietas ikdienas darbā un sniegt priekšlikumus prakses vietas darbības pilnveidošanai.

3) Apgūt juriskonsulta praktiskā darba iemaņas, sastādot juridiska rakstura dokumentus par prakses tēmu, piedaloties klientu konsultēšanā, juridisku jautājumu risināšanā un veicot citus juridiska rakstura pienākumus..
4) Iegūt prakses materiālus diplomdarba izstrādei.

2. Prakses organizācija
1. Prakses ilgums ir 3 nedēļas. Tiek iegūti 3 kredītpunkti.

2. Prakses vietu students izvēlas patstāvīgi. Studenta darba vieta var būt prakses vieta, ja, realizējot praksi darba vietā, tiek sasniegts prakses mērķis.

3. Pirms prakses uzsākšanas tiek noslēgts trīspusējs līgums starp Baltijas Starptautisko akadēmiju (BSA), prakses vietu un studentu. Saskaņā ar šo līgumu BSA nosūta studentu, savukārt, institūcija vai uzņēmums pieņem studentu prakses veikšanai. Līguma projektu sagatavo BSA. 
4. Prakses vietā praksi vada institūcijas vadītāja noteikts tiešais prakses vadītājs (institūcijas prakses vadītājs).

5. BSA praksi vada BSA noteikts pasniedzējs (BSA prakses vadītājs).

3. Studenta pienākumi
1. Iepazīties ar prakses programmu un prakses laikā izpildīt tajā noteiktos uzdevumus, kā arī BSA prakses vadītāja noteiktos individuālos uzdevumus.

2. Ievērot institūcijas un BSA prakses vadītāja norādījumu un prasības.
3. Ievērot prakses vietas iekšējos darba kārtības noteikumus, ugunsdrošības un sanitāri higiēniskās prasības.

4. Neizpaust informāciju, kam ir konfidenciāls raksturs atbilstoši normatīvajiem aktiem vai prakses vadītāja norādījumiem.

5. Sagatavot  un aizstāvēt prakses atskaiti.

4. BSA prakses vadītāja pienākumi
1. Sniegt studentam konsultācijas par prakses norises un prakses atskaites sagatavošanas jautājumiem.

2. Kontrolēt studenta atrašanos un darbu prakses vietā.

3. Noteikt studentam individuālos prakses uzdevumus papildus vispārējiem prakses uzdevumiem.

4. Nepieciešamības gadījumā sniegt konsultācijas institūcijas prakses vadītājam saistībā ar prakses norisi.
5. Institūcijas prakses vadītāja pienākumi
1. Nodrošināt studentam normatīvo aktu prasībām atbilstošu darba vietu un darba apstākļus.
2. Iepazīstināt studentu ar institūcijas darba laiku un režīmu, iekšējiem darba kārtības noteikumiem un kontrolēt to izpildi.
3. Sniegt studentam informāciju par institūcijas praktisko darbību.
4. Uzdot studentam pildīt reālus, konkrētus darbus, izvērtēt to izpildes kvalitāti un sniegt studentam savu vērtējumu.
5. Dot studentam tikai tādus uzdevumus, kas sekmē prakses uzdevumu izpildi; nenodarbināt studentu ar prakses programmu nesaistītos darbos.

6. Dot iespēju studentam apkopot materiālus un informāciju, kas nepieciešami prakses atskaites un/vai diplomdarba izstrādei.

7. Norādīt studentam, kāda informācija ir uzskatāma par konfidenciālu.

8. Iepazīties ar prakses atskaiti un sniegt studentam prakses vērtējumu atbilstoši BSA apstiprinātajai formai. 

9. Ziņot par studenta pārkāpumiem prakses laikā BSA prakses vadītājam.
6. Prakses atskaites sagatavošana
Prakses atskaiti students sagatavo atbilstoši prakses programmas saturam un prasībām.

Atskaites apjoms 10 - 12 lpp. (bez pielikumiem). Prakses atskaitei jābūt rakstītai datorsalikumā uz vienas puses A4 formāta baltām lapām, ar 1,5 intervāliem starp rindām, teksta fonta lielums “14”, Times New Roman stilā. Neaprakstītās joslas lappusē jāatstāj: kreisajā pusē – 30 mm, labajā pusē – 20 mm, no augšas –20mm, no apakšas – 20 mm. Katras rindkopas pirmā rinda sākas ar 15 mm atkāpi.

Virsrakstu, attēlu, tabulu, pielikumu un izmantotās literatūras noformējumu skatīt Metodiskie norādījumi kursa darbu izstrādāšanai (pieejami - http://jekabpils.bsa.edu.lv).
Prakses atskaite sastāv no šādām daļām:
1) Titullapa (noformējama atbilstoši programmas Pielikumam Nr.1) 

2) Prakses līgums (parakstīts oriģināls) 

3) Prakses vadītāja institūcijā prakses vērtējums (noformējams atbilstoši programmas Pielikumam Nr.2) 

4) Saturs

5) Ievads (norāda prakses mērķi, uzdevumus, prakses ilgumu, pētījuma metodes un avotus).
Satura izklāsts:

6) Institūcijas darbība

· Ziņas par prakses vietas darbību regulējošiem normatīvajiem aktiem;

· Institūcijas funkcijas un uzdevumi saistībā ar prakses tēmu, to praktiskā īstenošana;
· Prakses vadītāja institūcijā pienākumu apjoms; 

· Sarežģītāko vai raksturīgāko lietu analīze.

7) Veiktais darbs institūcijā

· Informācija par studenta veiktajiem pienākumiem;

· Informācija par dokumentu sagatavošanas procesu un izmantotajiem normatīvajiem aktiem;

· Individuālā prakses uzdevuma izpildes rezultāti;

· Ieteikumi prakses vietas darba pilnveidošanai.
8) Secinājumi un priekšlikumi

9) Izmantoto normatīvo aktu un literatūras saraksts
10) Pielikumi: Studenta prakses laikā sastādītie dokumentu projekti vai dokumenti, kuru sastādīšanā students ir piedalījies (vismaz 2 (divu) dokumentu projekti). Dokumentu projektus atskaitei var pievienot tikai tādā gadījumā, ja tie ir atrunāti prakses atskaites saturā. 
Studentam ir aizliegts iekļaut prakses atskaitē vai pielikumos pievienotajos dokumentos personas identificējošas ziņas un/vai ziņas par tiesvedības vai administratīvajiem procesiem, kur spēkā nav stājies galīgais nolēmums.
Pēc prakses atskaites sastādīšanas students atskaiti iesniedz institūcijas prakses vadītājam. Pēc iepazīšanās ar prakses atskaiti institūcijas prakses vadītājs tai pievieno prakses vērtējumu. Ja students no institūcijas prakses vadītāja saņēmis vērtējumu 1-3 balles, tad students pie prakses aizstāvēšanas netiek pielaists un viņam prakse jāiziet atkārtoti tajā pašā vai citā institūcijā.

7. Prakses aizstāvēšana
Prakses aizstāvēšanā studentam ir jāsniedz komisijai prezentācija (līdz 5 min.) par prakses uzdevumu izpildi, ieteikumiem un secinājumiem. 

Novērtējot studentu praksi, tiek ņemts vērā:

· prakses atskaites saturs, noformējums;

· studenta prezentācija un atbildes uz jautājumiem aizstāvēšanas laikā;

· institūcijas prakses vadītāja sniegtais studenta raksturojums un vērtējums.

Ja students aizstāvēšanā saņem atzīmi 1-3 balles, tad viņa pienākums ir novērst trūkumus prakses atskaitē un aizstāvēt to atkārtoti.

Prakses programmas neizpildīšana un prakses neaizstāvēšana ir studenta mācību parāds.
Programmu izstrādāja: Lekt., MBA Dace Ščadro

Pielikums Nr.1

BALTIJAS STARPTAUTISKĀ AKADĒMIJA
Studiju programmas “Tiesību zinātnes”  

IV kursa vakara nodaļas

Studentes/a ________________________
studenta apliecības Nr._______________
Studenta paraksts ________________

Profesionālās prakses atskaite

„Civiltiesības – 1”
Prakses vadītājs BSA

____________________________________________________



________________
Amats, zinātniskais grāds, vārds, uzvārds 





paraksts

Prakses vadītājs uzņēmumā

____________________________________________________



________________
Ieņemamais amats, vārds, uzvārds 





paraksts
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Pielikums Nr.2

Prakses vērtējums
(aizpilda institūcijas prakses vadītājs)

4. kursa students(e), _________________________________________

(vārds, uzvārds, ISIC kartes Nr.)

ir veicis(-kusi) praksi

_____________________________________________________________


(uzņēmuma, organizācijas nosaukums)

no 201__.gada ________________     līdz 201__.gada ________________.

Studenta(es) raksturojums: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Studenta-praktikanta praksi vērtēju 10 ballu sistēmā pēc šādiem kritērijiem:

1. Studenta iegūtās praktiskās darba iemaņas un zināšanas prakses laikā ___________

2. Attieksme pret pienākumu izpildi prakses laikā _______________

Kopvērtējums (10 ballu sistēmā): _______(__________________). 

(vārdiem)
Ar prakses atskaiti iepazinos, tajā atspoguļotā informācija ir patiesa. Piekrītu, ka tā tiek iesniegta BSA studiju programmas “Tiesību zinātnes” prakšu vadītājam aizstāvēšanai.

Institūcijas prakses vadītājs :                _________________________________________.

                                                                                       (paraksts un atšifrējums)
