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BSA  studiju programmas “Tiesību zinātne” I. kursa studentu mācību prakses programma

Mācību prakse ir studiju procesa sastāvdaļa kuras mērķis ir nostiprināt, padziļināt un praktiski pielietot apgūtās teorētiskās zināšanas jurista specialitātē, savākt un izanalizēt nepieciešamos materiālus kursa darba izstrādei.
Mācību prakse tiek organizēta saskaņā ar BSA "Nolikumu par praksēm Baltijas Starptautiskajā Akadēmijā" (Senāta lēmums Nr. 68 no 2007.gada 28.augusta), kā arī saskaņā ar studiju programmas akreditētu mācību plānu.
1. Prakses mērķis un organizēšana
 
1.1.Prakses ilgums – divas nedēļas

1.2.Prakses vieta –bibliotēkas, kas nepieciešamas studiju procesa realizēšanā, datu bāzes, tiesas sēžu zāles.
1.3.Prakses mērķis – praktisko iemaņu iegūšana saistībā ar informācijas avotu un citas informācijas meklēšanu bibliotēkās, bibliotēku darba specifika, lasītavas, arhīvi, informācijas zāle, internets, katalogi: sistemātiskais, alfabētiskais, e – kopkatalogs.  
Kā arī apgūt praktisko pieredzi studentu zinātnisko darbu noformēšanā. 

2.Prakses uzdevumi
2.1. Apgūt praktiskās iemaņas literatūras avotu meklēšanā un citas informācijas atrašanā bibliotēkās, tiesu sistēmā manas.tiesas.lv. 

2.2. Apgūt Pielikumā Nr. 2 norādītās informācijas sistēmas, šo zināšanu izmantošana rakstot referātus, kursa darbus un diplomdarbu.
2.3. Sava darba organizēšana un  prezentēšanas praktisko iemaņu apguve. 

3. Prakses saturs    
3.1. Informācijas meklēšana, tradicionālo sistēmu meklēšanas tehnoloģija.
3.2. Informācijas meklēšana sistēmā NAIS.

3.3. Informācijas meklēšana  un iegūšana programmā EBSCO. 

3.4. Informācijas meklēšana  un iegūšana programmā E-bibliotēka. 

3.5. Informācijas meklēšana  izmantojot citus interneta resursus. 

3.6. Praktiskie uzdevumi:

3.6.1.
portālā manas.tiesas.lv atrast deviņus spriedumus, kurus jākonspektē:
- vismaz trīs spriedumu konspekts krimināllietās, 


- vismaz trīs spriedumu konspekts civillietās,

- vismaz trīs spriedumu konspekts administratīvajās lietās,

3.6.2.


- vismaz trīs pētniecisku rakstu konspekts dažādās tiesību nozarēs (trīs raksti), izmantojot BSA bibliotēkas datu bāzes un abonētos zinātniskos žurnālus.

3.6.3.


- vismaz trīs tiesas sēžu apmeklējums un tiesas sēžu satura konspekts (administratīvā, civillieta un krimināllieta).

 3.7. Informācijas meklēšana  saistībā ar likumdošanu. 

3.8. Atsauču veidošana atsaucoties uz likumiem,kas izmantoti elektroniskā formā. 

3.9. Anotācijas uzrakstīšana piedāvātajam literatūras avotam. 

3.10. Citātu noformēšana. 

3.11. Literatūras avotu pieraksts grāmatai ar vienu autoru, ar vairākiem autoriem, grāmatai, kā mācību līdzeklim, tulkotai grāmatai, grāmatai ar atkārtotu un papildinātu izdevumu, žurnālu rakstiem (bez autora, ar autoru, interviju, avīžu rakstiem).  

4.BSA prakses nodaļas vadītāja pienākumi
4.1. iepazīstināt praktikantu ar viņa tiesībām un pienākumiem prakses laikā;
4.2. nodrošināt praktikantu ar mācību prakses dokumentiem, un iepazīstināt ar to noformēšanas prasībām;

4.3. sniegt atbalstu praktikantam saskaņā ar šo programmu;
4.4. apkopot informāciju par prakses norisi un veikt pasākumus tās pilnveidošanai;
4.5. pamatojoties uz mācību prakses dokumentiem, novērtēt mācību praksi. 
5.Praktikanta pienākumi:
5.1. iepazīties ar prakses mērķiem, uzdevumiem un vērtēšanas kritērijiem;

5.2. pildīt prakses metodiskajos noteikumos norādītos uzdevumus un ievērot prakses vadītāja norādījumus;

5.3. ievērot prakses vietas iekšējās kārtības noteikumus;

5.4.noformēt prakses dokumentāciju un iesniegt prakses vadītājam  atbilstoši prakses metodiskajos norādījumos noteiktajai kārtībai.

5.6. sagatavot priekšlikumus problemātisko jautājumu risinājumam;

5.7. prakses laikā atrasties prakses vietā, būt disciplinētam, stingri ievērot attiecīgas iestādes iekšējo kārtību un darba režīmu;
6.Prakses atskaites noformējums 
Atskaite jāiesniedz ar saturu, atbilstoši numurēta un iešūta. 

Atskaites apjoms – aptuveni 15  lpp. (9 spriedumu konspekts + 3 zinātnisku publikāciju konspekts + 3 tiesas sēžu norises konspekts), kā arī pielikumi 12 lpp. (9 spriedumi (PIRMĀ LAPA), 3 pētnieciski raksti   (PIRMĀ LAPA). Kopā ar pielikumiem aptuveni 27 lpp.

Lapas formāts – A4, atkāpes – no lapas kreisās malas 30 mm, no labās malas 20 mm, no augšējās un apakšējās malas 20 mm.

Fonti – Times New Roman. 

Burtu izmērs – 12 (14), virsrakstos – bold.

Atstarpes starp rindiņām – 1,5 line. 


Prakses atskaite tiek novērtēta pēc 10 ballu sistēmas. 
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Pielikums Nr.2
BSA bibliotēkas datu bāzes
EBSCO http://search.ebscohost.com
EBSCO – daudznozaru datu bāze, vairākām pilntekstu un apskatu datu bāzēm humanitārās, sociālajās un eksaktajās zinātnēs
Palīgs e-resursa izmantošanai 
Žurnālu saraksts 

LNB Digitālā bibliotēka http://gramatas.lndb.lv/
Digitālajā bibliotēkā atrodamas digitalizētu laikrakstu, karšu, grāmatu, nošu un skaņu ierakstu kolekcijas.

HeinOnline + FILR http://www.heinonline.org
Plašs žurnālu resursu tīkls tiesību zinātnē. 

Financial Times www.ft.com
Elektroniskā versija
Avīzes “Financial Times” elektroniskā versija (ar arhīvu). 

SCOPUS http://www.scopus.com
Daudznozaru zinātnisko publikāciju bibliogrāfiskās un citēšanas informācijas datu bāze, kas satur gandrīz 20 000 žurnālu no aptuveni 5000 izdevējiem un 4,6 miljonus konferenču materiālus. 

ScienceDirect www.sciencedirect.com
Izdevniecības Elsevier datu bāze dabas un tehniskajās zinātnēs, medicīnā, humanitārajās un sociālajās zinātnēs. 

Latvijas Vēstnesis http://www.lv.lv
LR oficiālā laikraksta “Latvijas Vēstnesis” elektroniskā versija (arhīvs no 1993. gada.)

Letonika www.letonika.lv
Serviss un enciklopēdiskie resursi par Latviju. Vienuviet apkopoti nozīmīgākie uzziņu dati latviešu valodā. 

LURSOFT http://www.news.lv
Apjomīgs Latvijas laikrakstu publikāciju un ziņu aģentūras BNS krājums Internetā. 

RUBRICON http://www.rubricon.com
Universāla uzziņu izdevumu pilntekstu datu bāze, kurā veiksmīgi apvienota meklēšana vairāk nekā 60 nozīmīgākajās Krievijas enciklopēdijās, vārdnīcās, rokasgrāmatās un saistītajos Interneta resursos (krievu valodā) 

УИС РОССИЯ http://uisrussia.msu.ru
Datu bāze pētījumiem humanitāro zinātņu jomā (krievu valodā) 

Интегрум http://www.integrum.ru
Krievijas invormatīvi-analītiskā aģentūra. 
Brīva pieeja žurnāla Central European Journal of International and Security Studies elektroniskām kopijām - http://www.cejiss.org
